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Положение 

о правилах приема, перевода и отчисления обучающихся 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

№273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Конвенцией ООН "О правах 
ребенка", Федеральным Законом № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации» от 03.07.1998г. (с изменениями и дополнениями), другими 
нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность образовательных 
организаций дополнительного образования всех видов. 

1.2. Положение регламентирует правила приема, перевода и отчисления 
обучающихся в муниципальном казенном учреждении дополнительного образования 

«Центр детского творчества» Терского муниципального района КБР (далее - ЦДТ). 
1.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также 

совершеннолетние граждане имеют право выбирать образовательное 
учреждение, формы получения образования, предусмотренных действующим 
законодательством. 

 

II. ПРАВИЛА ПРИЕМА ДЕТЕЙ В ЦДТ 

         2.1. В Учреждение на обучение по системе персонифицированного 
финансирования принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора в 
соответствии с их способностями, интересами. 
        2.2.  При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 
дополнительного образования без использования сертификата дополнительного 
образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 
предусмотренного положением о ПДО Терского муниципального района Заявитель 
предоставляет в организацию дополнительного образования номер сертификата, о чем 
организация дополнительного образования незамедлительно информирует 
уполномоченный орган. 

 Дети дошкольного возраста принимаются при наличии лицензии на 
реализацию дополнительных образовательных программ дошкольного образования 
и соблюдении соответствующих условий СанПиН. 

        2.3.  Списочный состав каждого объединения формируется исходя из санитарных 
норм, Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам (приказ Министерства 
образования РФ от 29 августа 2013 г. № 1008), учебной программы, вида 

         ПРИНЯТО 

решением педагогического   
совета 

протокол №1 

от «31» июля  2020 г 

СОГЛАСОВАНО                                                         
с  советом обучающихся      
прот. №1 от 30 июля 2020г.  

         УТВЕРЖДЕНО  
приказом по ЦДТ  

№ 24/1  
от «31» июля 2020г  



деятельности, возраста, года занятий, по норме наполняемости: 
- на 1 году обучения: минимально-13; максимально-20 человек, в зависимости от 

профиля программы; 
- на 2 году обучения -12 – 15 человек, для следующих годов от 8 до 10 человек. 

Подача заявлений о приеме и прием детей в  ЦДТ производятся, как правило,  
до 15 сентября, но могут осуществляться в  течение  всего календарного  года. 
Прием оформляется приказом директора ЦДТ. 

2.3. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам оформляется приказом директора Учреждения.  

Необходимые документы для зачисления:   

-личное заявление родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении 
оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),  

-оригинал свидетельства о рождении ребенка (оригинал предъявляется при обращении) 
либо заверенную в установленном порядке копию документа;  

-медицинская справка (при приеме в спортивные, туристские, хореографические 
объединения).  

  2.4 Помимо документов, установленных пунктом 2.3.  в заявлении о зачислении 
заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. 
Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного кабинета 
информационной системы персонифицированного финансирования.  

    2.5. Заявление на обучение ребёнка на программы дополнительного образования 
может подано лично и через личный кабинет родителя системы ПФДО. Учреждение 
назначает приказом директора ответственных за прием, регистрацию и обработку 
персональных данных лиц, подающих заявление на прием в Учреждение и/или 
заявление на подтверждение сертификата дополнительного образования и/или заявление 

на определение номинала сертификата дополнительного образования. Такие лица 
обязаны произвести все необходимые действия по подтверждению персональных 
данных обучающихся, их родителей (законных представителей) и/или по 
подтверждению сертификата дополнительного образования и/или по определению 
номинала сертификата дополнительного образования и/или по обработке заявления о 
приёме в Учреждение, включая, если необходимо, формирование договора на 
образование.  

  2.6.При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного 
образования и номера сертификата МКУ ДО ЦДТ Терского муниципального района 
КБР незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет 
статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата 
не предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок 
не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 
соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет 
статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 
происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении.  



2.5. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у ребенка 
сертификата дополнительного образования МКУ ДО «Центр детского творчества»  

Терского муниципального района КБР информирует об указанном заявлении на 
обучение уполномоченный орган независимо от факта использования сертификата 
дополнительного образования для оплаты по договору.   

2.6.Установление по результатам проверки с использованием информационной 
системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по 
выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 
дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на 
обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 
образования  

2.7. Учреждение может отказать в приеме в случае медицинских противопоказаний, 
несоответствия возраста ребенка образовательной программе.  

2.8.  Учреждение  несет ответственность за создание необходимых условий для 
образовательного процесса обучающихся и выполнения дополнительных 
общеобразовательных программ, в соответствии  с законодательством Российской 
Федерации и Уставом Учреждения. . 

2.9.При приеме ребенка в учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его 
родителей (законных представителей) с Уставом ЦДТ, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми 
учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию 
образовательного процесса. 
 

2.10.Деятельность детей осуществляется в одновозрастных и разновозрастных 
объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль,группа, секция, кружок, театр и 
другие). Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять 
их. Списочный состав детских объединений учреждения оформляется приказом 
директора ЦДТ. 
 

III. ПРАВИЛА ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ. 
Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на 

основе выполнения им программных требований, по приказу директора. По 
письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается перевод 
обучающегося в течение учебного года из одного объединения в другое (в том числе 
разного профиля) исходя из его способностей и склонностей к выбранному виду 
деятельности. 

Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, 
реализующее  образовательную  программу   соответствующей   направленности, 
при согласии этого образовательного учреждения. 

Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение дополнительного 
образования детей производится по письменному заявлению их родителей 
(законных представителей). 

Перевод  обучающихся сопровождается  изданием  приказа   директора ЦДТ   
об отчислении из данного образовательного учреждения по причине перевода. 



IV. ПРАВИЛА ОТЧИСЛЕНИЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ  ЦЕНТРА 

4.1. Настоящие Правила предусматривают следующие основания прекращения 
детьми и подростками обучения в ЦДТ (далее отчисление): 

а) на  основании заявления родителей (законных представителей) и (или) 
медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего 
дальнейшему посещению занятий. 

б) отчисление по итогам успешного освоения программы; 
          в) отчисление в связи с переводом в другое образовательное учреждение; 

г) выезд за пределы муниципального района; 
Отчисление из ЦДТ в связи с выездом за пределы муниципального района 
осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). 

д) отчисление в связи с оставлением образовательного учреждения 
обучающимся, достигшим предельного возраста предусмотренным уставом  ЦДТ 
для получения дополнительного образования. 

е) по решению Педагогического совета за совершенные неоднократно грубые 
нарушения Устава ЦДТ допускается исключение из образовательного учреждения 
(грубым нарушением устава признается нарушение, которое повлекло или реально 
могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде причинения ущерба жизни, 
здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей ЦДТ, их имуществу, либо 
имуществу ЦДТ; дезорганизация работы Учреждения). 

ж) отчисление учащегося в связи с помещением в специализированные 
учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации 
(социально-реабилитационные центры, социальные приюты, центры помощи  
детям). 

з) отчисление воспитанника в связи с приговором суда об осуждении 
несовершеннолетнего к отбыванию наказания в воспитательной колонии для 
несовершеннолетних. 

Исключение обучающегося применяется, если меры воспитательного характера 
не дали результата и дальнейшее его пребывание в ЦДТ учреждении оказывает 
отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников 
учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. 

Решение об исключении учащегося, принимается с учетом мнения его 
родителей (законных представителей) и их согласия. 

При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 
обучения сертификат дополнительного образования МКУ ДО «Центр детского 
творчества» Терского муниципального района КБР  в течение 1 рабочего дня 
информирует об этом уполномоченный орган посредством информационной 
системы или иным способом.  
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